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Circular N°.  20 
FECHA:      Los Patios 08 de Noviembre de 2022  

PARA:        PADRES DE FAMILIA  

DE:             HNA. CARMEN SULEYDA CASTRO CORDOBA. – Rectora 

ASUNTO:   PROCESO DE MATRICULA  VIGENCIA 2023 

Le agradecemos a Dios por habernos acompañado y guiado a lo largo de este año como familia Vitiellina. Por ser nuestra 
fortaleza en los momentos de debilidad y por brindarnos una vida llena de aprendizajes, experiencias y sobre todo felicidad. 
                                                        
Apreciados Padres de Familia, reciban un fraternal saludo, unido al deseo de bienestar, prosperidad y éxitos en este fin de 
año. 
La presente es darles a conocer las fechas, horarios por grados para las matriculas año 2023. 

 MATRICULA:  del 15 noviembre al 22 de noviembre. 
Las matrículas se realizan en forma presencial en las instalaciones del colegio de 7:00 a 12:00 m. y de 1:00p.m a :3:00 pm. de 
acuerdo a la siguiente distribución: 

 
DIA 

 
MES 

 
GRADOS 

15  NOVIEMBRE TRANSICIÓN   A- B         -        PRIMERO  A - B 

16 NOVIEMBRE CUARTO          A – B      -          QUINTO     A - B 

17 NOVIEMBRE SEGUNDO       A – B       -        TERCERO  A - B 

18 NOVIEMBRE SEXTO              A – B      -        SÉPTIMO    A - B 

21 NOVIEMBRE OCTAVO           A – B      -        NOVENO     A - B 

22 NOVIEMBRE DECIMO            A – B      -        ONCE          A - B 

 

 PARA TENER EN CUENTA EN LA MATRICULA: 

 Presentar el PAZ Y SALVO con todas las firmas. SIN ello y sin la documentación completa no pueden hacer proceso 
de firmas de matrículas. 

 Estar al día con los correspondientes pagos que adeuda los años anteriores y el actual.  
 Traer las facturas de los diferentes pagos realizados en el año. 
  El libro de matrícula solo lo puede firmar la madre o el padre de familia y en los casos particulares el representante 

legal avalado con documento y firma del ente correspondiente. 

 

 DOCUMENTOS REQUERIDOS: El día que le corresponda la matrícula deben entregar en forma física los 
siguientes documentos; 

 Dos fotos 4x4 (no es obligatorio) 
 Fotocopia legible del documento de identidad del padre, la madre y/o   representante legal al 150%  
 Documento de identidad actualizado de los niños y las niñas mayores de 7 años. 
 Registro Civil para los niños de 5 a 7 años (deben estar 100% legible)  
 Fotocopia de SISBEN 
 Fotocopia de la EPS (afiliados a Salud) 
 Fotocopia de Carnet de Vacunación Covid-19 
 Fotocopia del Carnet de Vacunación del sarampión y rubeola (para los niños).  
 Recibo de la luz con dirección actual de donde reside  
 Si el estudiante tiene alguna discapacidad o necesidades educativas especiales, presentar diagnóstico 

clínico actualizado. 
 Examen médico (diagnóstico, visual, auditivo y de lenguaje) 
 Certificación de desplazados (a quien corresponda) 
 Si usted, pre matriculó de forma extemporánea, debe traer una carta argumentando el motivo. 
 Al proceso de matrícula debe asistir el alumno/a con su respectivo acudiente 

NOTA:   Para los que van a cursar el grado DECIMO todos los documentos requeridos y copia     
               del   ADRES. 

Que Dios Todopoderoso nos anime en esta bella misión de cuidadores y formadores.  nos conceda la gracia de   nunca 
desfallecer.  Mil bendiciones por el voto de confianza depositado en nuestra institución. 

 
 
 

 
SOR.CARMEN SULEYDA CASTRO 

RECTORA 
Revisó y Proyecto: Hna. Carmen Suleyda Castro -  Rectora     

Elaboró:   Ludy Carrillo V. -Administrativa 
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